ROMANIA (=
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CONSILIUL LOCAL AL |
COMUNEI UNIREA

REGULAMENT
de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului
comunei Unirea, judetul Calarasi

CAPITOLUL . ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
PRIMARIEI COMUNE] UNIREA

Art. 1. Primiria comunej Unirea, judetul
functioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 215/200]
locala, republicata si ale prezentului Regulament de Org

Art. 2. Primdria comunei Unirea, judetul Cilarasi este o structura functional3 cu
activitate permanenta, care duce la indeplinire hotararile Consiliului Local si
dispozitiile primarului, solutionand problemele curente ale colectivitatii locale. |

Art. 3. Prezentul regulament stabileste procedura de desfasurare a activitatii

institutie, atributiile personalului de specialitate si administrativ din aparatul de
specialitate al primarului comune; Unirea.

Art. 4. Primarul, vice

Caldrasi se organizeazi s
privind administratia publica
anizare si Functionare.

, rezolva, gestioneaz si
raspunde de treburile publice, in interesul cetatenilor comunei. ‘

Art. 5. (1) Structura organizatoricd a Primiriei comunei Unirea si a aparatului
de specialitate al primarului, precum si numarul maxim de posturi, sunt cele prevazute

in organigrama aprobat3 prin Hotdrarea Consiliului Local al comunei Unirea
22/25.10.2007. |

=

sale si alte servicii, pe domenii de activitate
conditii de eficienta. |
(3) Modalitatea de constituire a acestora, relatiile intre servicii, cele dintre acestea si
terti se reglementeaza potrivit prezentului Regulament de Organizare si Functionare.
Art. 6. Primaria comune; Unirea este alcatuiti din primar, viceprimar,
secretarul comunei si aparatul de specialitate al primarului. |
Art. 7. Conducerea Primariei comunei
de primar, viceprimar si de secretarul comunei.

raniza in cadrul struct{rii

|
Unirea, Judetul Calarasi, este asigurété

Atributiile primaruluj

Art. 8. Primarul comunei Unirea, Judetul Calarasi, este seful administraglei
publice locale si raspunde in fata Consiliului Local de buna functionare a acesteia.
Art. 9. Primarul comunej Unirea are urmitoarele atributii:

- asigura conducerea si coordonarea intregij activitati a Primariei comunei;




- asigura, prin compartimentele Primdriei, intocmirea proiectului bugetului anual de
venituri si cheltuieli al comunei s1 al activitatilor autofinantate, pe care le supune spre
aprobare Consiliului Local; \

- 1nitiaza proiecte de hotirari si le supune dezbaterii Consiliului Local, potrivit
competentelor acestuia; !

- asigura executarea hotararilor Consiliului Local;

- prezinta Consiliului Local, anual sau ori de cate ori este
Starea economica si sociali a comunei,
autoritatilor administratiei publice locale;

- asigura ordinea publici si linistea locuitorilor, cu aj

jutorul jandarmeriei, politiei,
i . o & . & . ‘ = = - R = | [=f
pompierilor si protectier civile, care au obligatia sa raspundi solicitarilor sale, in
conditiile legii; ‘

necesar, informari privind
in concordanta cu atributiile ce revin

surse extrabugetare;

v ; : : " ; ias = ool i
- asigura, prin compartimentul de Impozite §1 taxe, stabilirea, urmirirea $1 incasarea

impozitelor si taxelor locale, ale taxelor speciale si ale altor venituri ale bugetului

local si raspunde de cheltuirea sumelor alocate, conform prevederilor bugetare;

- asigura si raspunde, in limita prevederilor bugetare, de realizarea investitiilor si
lucrarilor publice; |

- raspunde si
bugetului local;

- emite autorizatii in baza Legii nr. 300/2004 privind organizarea si desfasurarea
unor activitati economice de citre persoane fizicesi asociatii familiale;

- dispune desfiintarea constructiilor executate pe domeniul public si privat al
comunei fard autorizatie de construire;

- 1a masuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor
altor manifestari publice ce contravin ordinij
moravuri, la ordinea si linistea publica;

- asigura, prin Compartimentul de Urbanism, emiterea certificatelor de urbanism si a
autorizatiilor de construire, conform documentatiilor de urbanism aprobate, cu
respectarea prevederilor planurilor urbanistice locale:

- asigurd §i raspunde de inventarierea anuali a bunurilor, de administrarea
valorificarea, conform legii,

comunei;
- reprezintd comuna Unirea in
juridice din tara si din strainatate; |
- asigura respectarea drepturilor i libertatilor fundamentale ale cetatenilor, a
Constitutiei si a legilor tarii, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotérérillor
Guvernului, a actelor emise de ministere si de alte autoritati ale administratiei publipe
centrale; ‘ ‘

- asigura elaborarea unej
Primarie;

prezinta spre aprobare Consiliului Local contul anual de executic

D
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3 reprezentagiilqr sau a
de drept ori atenteazi la bun cle

area  si
a bunurilor care apartin domeniului public sau privat al

raporturile juridice cu celelalte persoane fizice si

strategii coordonate in sfera informatizarii activitatilor din

ntului local pentry situatii de urgents si in
exercitarea drepturilor si obligatiilor ce-i revin, asigurd masurile pentru prevenirea si
limitarea urmirilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, inundatiilor, epidemiilor,
epizotiilor, impreuns cy organele de specialitate ale statului, precum si ca urmare 2

2




populatia, agentii economici si institutiile publice din comuna, care sunt obligate s3
execute masurile stabilite;

- este presedintele Comisiei locale de aplicare a legilor fondului funciar, calitate in
care asigura si raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 18/1991 privind fondul
funciar, republicata, ale Legii nr. 1/2000 st ale Legii nr. 247/2005; |

- raspunde de aplicarea prevederilor Legii nr. 10/2001 cu privire la regimul juridic al
imobilelor preluate in mod abuziy de stat in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie
1989; |

- supravegheaza modul de ducere la indeplinire a m
pedepselor la munca in folosul co
Legii nr. 82/1999;

- asigurd, ca reprezentant al statului, exercitarea atributiilor de ofiter de stare civila,
precum si a atributiilor cu privire la organizarea s1 desfasurarea alegerilor; ‘ |

- propune si asigurd consultarea populatiei prin referendum, cu privire la problemele
locale de interes deosebit $1 pe baza hotararilor Consiliului Local; ‘

- prezinta trimestrial sau la cererea Consiliului Local informari privind executarea
hotararilor adoptate de Consiliy] Local; |

instituirii starii de necesitate sau de urgentd, dupi caz: in acest Scop poate Tobi 1za

andatelor de executare a
munitatii, emise de instantele de judecata in temeiul

» anual sau ori de céte ori este nevoie rapoarte privind
, pe baza datelor puse la dispozitie de

I, precum si de institutiile publice de pe
raza comunei Unirea si de serviciile publice deconcentrate ale ministerelor in
teritoriu; ‘

- numeste si elibereazi din functie personalul din cadrul aparatului de s
stabileste drepturile salariale ale acestuia, in conditiile legii; L
- asigura elaborarea Regulamentuluyi Local de Urbanism si a documentatiilor c}e

urbanism si amenajarea teritoriului si le Supune aprobarii Consiliului Local, cu
respectarea prevederilor legale; |

- exercita functia de ordona
locale;

- propune Consiliului Local spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul}de

functii, numarul de personal si Regulamentul de organizare si functionare a aparatului
de specialitate; ;

- controleaza activitatea functionarilor publici sl a
cadrul Primariei comunej Unirea, aplicand, in acest
disciplinare, dupa caz, sanctiunile prevazute de |

pecizﬂitate si

|
; i
tor principal de credite, potrivit Legii finantelor publice

: ‘ s
personalului contractual din
sens, celor care comit abateri
egislatia in vigoare, in baza

comisiilor de disciplini ¢
functionarilor publici;

- stabileste, in limita fondului de salarii
compartimentelor de specialitate, function
stimulente;

- aproba fisele posturilor
cadrul Primdriei;

- aproba figele de evaluare 2 performantelor profesionale
publici si personalului contractual din aparatul de specialitate.

aprobat si la propunerea conducatorilor
arii care beneficiazi de premii si alte

pentru functionarii publici si personalul contractual din

si salariul ﬁmctidnarilior
|



- 1a masurile previzute de lege cu privire la desfasurarea adunarilor publice
organizate de cetateni pe raza comunei Unirea;
- urmareste respectarea Planului Urbanistic General, a Regulamentului General de

Urbanism, a Regulamentului Loca] de Urbanism si Amenajarea Teritoﬁiului s1
stabileste masurile necesare realizarii acestora; ‘

Atributiile viceprimarului

Art. 10. Potrivit prevedrilor Legii 215/2001 privind administratia pub)

lica
locala, republicata, viceprimarul exerciti atributiile care ii sunt delegate de catre
primar, dupa cum urmeazi: !
- Indruma si supravegheaza activitatea de

comunei Unirea ;

- controleaza igiena si salubritatea localurilor publice si ale produselor alimentjare
puse in vanzare pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate; 1T
- exercita controlul asupra activitatilor din targuri, piete, oboare, locurile s parcurile
de distractii si ia masuri pentru buna functionare a acestora; |

- organizeazd evidenta lucririlor de constructii din comuna si pune Ia dispozitia
autoritatilor administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente; |
- 1a masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice
fel, pentru asigurarea igienizarii malurilor cursurilor de apa de pe raza comunei Unirea
si pentru decolmatarea viilor locale si a podetelor in scopul asigurarii scurgerii apelor

paza si intocmeste lunar planul dé pazi al

pluviale;
- 1a masuri pentru asi
in subordine;
- urmareste si rasp
legislatiei in vigoare;

- initiaza, asigura si urmareste cooperarea cu diferite organisme si organizatii interne
si internationale pentru realizarea proiectelor legate de protectia mediului; |

- asigura si raspunde de aplicarea prevederilor din planurile de urballpism Si
amenajarea teritoriului, in acord cy planificarea de mediu; |

- Initiaza, asigura si raspunde de realizarea unor actiuni comune cu organele de
Politie si Garda de Mediy Calarasi, in vederea identificarii si sanctiondrii, dupa cazjt, a
persoanelor juridice si fizice care incalca normele de protectie a mediului instituite
prin acte normative, inclusiv hotirari ale Consiliului Local; ‘

- se implica si verificd realizarea masurilor de igienizare, dezinsectie si deratizare,
prin unitatile specializate, potrivit legii, pe care au obligatia sa le efectueze inﬂtituﬂile
publice, agentii economici $i cetatenii din comuna Unirea g |

- asigura si se implica in elaborarea
acestela;

- participa la sedintele Consiliului Local;

- asigura executarea hotararilor Consiliului Local;

- asigura si raspunde de intocmirea programului de re
administrarea Primiriei si fundamentarea
reparatii capitale si de intretinere;

gurarea ordinii si disciplinei in cadrul serviciilor pe care le are

unde de aplicarea miasurilor de protectie a mediului, potrivit

strategiei de mediu si punerea in aplicare a

paratii la imobilele aflate in
cheltuielilor necesare pentru lucrarile de




- raspunde de administrarea imobj
destinatie decat cea de locuinta,
vanzarea lor, potrivit legii;

- face propuneri privind acordarea de premii si alte stimulente pentru functionarii
din  subordine; semneazi referate, rapoarte, informiri privind acltivitjatea
compartimentelor din subordine; |

- constata incalcarile legii, in exercitarea atributiilor sale:

- acorda audiente cetatenilor in
serviciilor coordonate;

- asigura masurile necesare pentru functi
petrecerii timpului liber al cetatenilor, desfasurarea actiunilor stiintifice, culturale,
artistice din cadrul unor evenimente st manifestari cu caracter national sau local;

- raspunde si coordoneaza activitatea de administrare a izlazului comunei Unirea, si
fundamenteaza bugetul anual de venituri si cheltuieli aferent acestei activitati;

- asigura identificarea si aplicarea masurilor pentru prevenirea si coqhbatérea
pericolelor provocate de animale; ; |

- asigura si ia masuri privind activitatea de prevenire si limitare a urmarilor
incendiilor la nivelyl comunei Unirea, colaborand in acest sens cu institutiile abilit te;

Art. 11. In calitate de autoritate executivi, viceprimarul raspunde pentru
activitatea sa in fata Consiliului Local si a primarului comunei Unirea. |

lelor cu destinatia de locuinta, a celor cu alta
precum si de inchirierea, subinchirierea acestora si

probleme a caror rezolvare este de competenta

onarea bazelor de agrement, in scopul

Atributiile secretarului

Art. 12. (1) Secretarul comunei Unirea, Judetul Calara
de conducere si are relatii de colaborare si functionale cu
primarul.

(2) In exercitarea atributiilor sale, secretarul comunei Unirea colaboreazi cu

viceprimarul, precum si cu institutiile publice si agentii economici de interes local.
Art. 13. Secretarul comune; Unirea coordoneazi, potrivit organigramei,

compartimentul agricol, asistenta sociald, stare civila, autoritate tutelarg si arhiva
Primariei. |

si, este functionar public
Consiliului Local si cu

Art. 14. In exercitarea com
indeplineste urmatoarele atributii:
- participa in mod obli
specialitate ale acestuia;
- coordoneaza compartimentele
autoritate tutelara si asistenta s
Consiliului Local;

- avizeaza proiectele de hotdrare ale Consiliului Local, asumandu-si résplhnde%ea
pentru legalitatea acestora, contrasemnand hotararile pe care le considera legale;

- avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului; |

- acorda asistentd juridici de specialitate  consilierilor locali, primarului,
viceprimarului si aparatului de specialitate al primarului; e

- primeste, distribuie 1 semneaza corespondenta; | |

- urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

- asigura indeplinirea procedurilor de convocare 3 Consiliului Local,
dispozitiei primarului si efectueaza lucririle de secretariat;

petentelor ce-i revin, secretarul comunei 'Unirea
gatoriu la sedintele Consiliului Local si ale comisﬁilor!de

$i activitatile cu caracter juridic, de stare civila,
ociala din cadrul aparatului propriu de specia!itatc{ al

m qua
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- pregateste lucrarile supuse dezbaterii Consiliului Local;

- comunicd Institutiei Prefectului judetului Calarasi dispozitiile primaruluj si
hotararile Consiliului Local in termenul stabilit de lege, in vederea exercitirii de catre
prefect a controlului de legalitate; |

- asigurd comunicarea citre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a actelor
Consiliului Local sau ale primarului in termenul legal; |

- asigura aducerea la cunostintd publicd a hotirarilor si dispozitiilor cu fcarajcter
normativ; |

- elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva Con
celor cu caracter secret, stabilit potrivit legii;

- legalizeazd semndturi de pe inscrisurile prezentate de
autenticitatea copiilor cu actele originale, in conditiile legii;

- exercita atributiile stabilite prin Regulamentul de or
aparatului de specialitate al primarului comunei Unirea;

- asigurd redactarea procesului-verbal al sedintelor Consiliului Local, pe care il
supune aprobarii consilierilor locali si arhivarea dosarelor sedintelor Consiliului
Local; ;

- este secretarul Comisiei locale comunale de aplicare a legilor fondului funciar si
indeplineste atributiile prevazute de Legea nr. 18/199] privind fondul funciar.

completatd si modificata cu Legea nr. 169/1997, de Legea nr. 1/2000 si Légea nr.
247/2005; |

- urmareste si
din subordine;

- exercita functia de ofiter de stare civila;

- aduce la cunostinta cetatenilor legile si actele normative nou aparute;

- intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale indivi
personalul din compartimentele pe care le coordoneaza:

- face propuneri privind acordare
compartimentele din subordine:

- asigurd informarea permanenti a

- asigura legatura cu institutiile
primarului sau Consiliuluj Local, du
buna lor functionare;

- coordoneaza activitatea de
parlamentare si prezidentiale ;

- coordoneaza activitatea de or
recensamantului agricol; ‘

- primeste in audientd cetatenii comunei Unirea : (gl

Art. 15. Secretarul poate coordona si alte compartimente ale aparatului }de

Specialitate al primarului, indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau
incredintate de Consiliul Local orj de primar. |

siliului Local, in afara
parti si confirma

ganizare si functionare a

verificd modul de indeplinire a atributiilor ce revin compartimentelor
|

dualej pentru

a de premii si alte stimulente personalului din

primarului in legaturi cu problemele specifice:
publice din comuna Unirea si face propuneri
pa caz, pentru solutionarea problemelor legate de

organizare si desfisurare a alegerilor locﬁile,

ganizare a recensamantului populatiei si a

CAPITOLUL I1. ORGAN IZAREA SI FUNCTIONAREA |
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI

Art. 16. Aparatul de specialitate al primarului comunei Unirea este alcéhit din

Servicii si compartimente de specialitate prevazute in organigrama Primariei comur

el
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Unirea, anexa nr. 1 la Hotararea nr. 2
Unirea, judetul Calarasi.

Art. 17. Serviciile si compartimentele de specialitate care alcituiese aparatul de
specialitate al primarului comunei Unirea colaboreaza intre ele si se subo doneaza
conducerii Primdriei, potrivit organigramei. *

Art. 18. Compartimentele de specialitate din cadrul a
primarului  sunt compuse din functionari publici si
responsabilitati in domeniul respectiv, sunt con
comunei §i au urmatoarele atributii:

- se subordoneaza conducerii Primariei, dupa caz, potrivit organigramet; |
- indruma si coordoneazi activitatile pe care le conduc; |
- asigurd informarea permanents a cond

activitatea desfasurata ; ‘

- mentin disciplina muncii in cadrul compartimentului de specialitate; |

- intretin relatiile de colaborare cu celelalte compartimente din cadrul Primariei:

- controleaza si contrasemneaza actele date in competenta lor pentru solutionare;

- primarul si secretarul comunei stabilesc atributiile personalului din cadrul
compartimentelor de specialitate si efectueazi distribuirea unor sarcini si ateru[ii in
vederea realizarii unei repartitii echilibrate a muncii: |

- asigura cunoasterea si implementarea legislatiei din domeniul lor de activitate
persoanelor din subordine; |

- 1au masuri pentru indeplinirea dispozitiilor primite de la sefii ierarhici:

- urmaresc intocmirea actelor in termenul legal;

- Intocmesc rapoartele de specialitate prevazute de legislatia in vigoare in vederea
supunerii spre dezbatere a proiectelor de hotarare in sedintele Consiliului Locah;

- propun si participa la intocmirea proiectelor de hotarari ale Consiliului Local al
comunei Unirea, judetul Cilarasi:

- participa la sedintele comisiilor de specialitate si ale Consiliului Local;

- urmaresc respectarea Nomenclatorului Arhivistic al Primariei comunei Unirea,
arhivarea actelor si documentelor pe care le produc serviciile si compartimentele;

- urmaresc expedierea corespondentei catre solicitanti; |

- dau relatii petitionarilor in legatura cu
sarcina compartimentelor;

- primesc in audienta
compartimentului:

Art. 19. Compartimentele de s
primarului se subordoneazi potrivit
activitatea fiecirui compartiment d
desemnata de primar.

Art. 20. Aparatul de specialitate al primarului comunej Unirea, judetul Calarasi
este constituit din urmatoarele servicii $i compartimente: |

- Compartimentul administratie publica locala, juridic, stare civili si autoritate
tutelara, autorizari PF si AF, informare pentru cetateni, arhiva; ‘

- Compartiment agricol, cadastru s1 urbanism;

- Compartiment financiar -
locale;

- Serviciul public de asistenta social;

4/25.10.2007 a Consiliului Local al comunei

paratului de specialitate al
personal  contractual cu
duse de primar, viceprimar si secretarul

ucerii Primariei comunei in ceea ce priveste

stadiul de solutionare a cererilor aflate in

cetatenii care au probleme legate de activitatea
pecialitate din cadrul aparatului de specidlitatez al
organigramei, sau direct primarului, dupa caz:
¢ specialitate este coordonati de o persoana

contabil, evidenta si incasarea impozitelor si ‘taxelor




- Serviciul voluntar pentry situatii de urgent;

- Compartiment administrativ $i gospodarire comunali:

Art. 21. Administratie publici locali — atributii:

Compartimentul asigura legalitatea desfasurarii activitatii compartimentel T §1
serviciilor publice de interes local, precum si legdtura dintre cetateni si autoritatile
administratiei publice locale, ordinea publica si respectarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale cetatenilor, revenindu-i, in principal, urmatoarele atributii: 7\

- Intocmeste si supune spre aprobare statute, regulamente, studii privind organizarea
st functionarea autoritatilor si serviciilor publ
Cu respectarea legislatiei in domeniu, actel
comunei sau persoanele indreptatite;

- asigurd intocmirea si tehnoredact
consilierii locali; Hauls

- asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetétdniloi{, a
Constitutiei si a legilor tarii, a decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor si
hotararilor Guvernuluj Romaniei, a actelor emise de ministere si alte autojitéti ale

administratiei publice centrale si locale, a hotararilor adoptate de Consiliul Judetean
Calarasi; |

ice de interes local, elibereaza, lg cerEre,
¢ si documentele solicitate de cetatenii

area documentelor emise de citre primar i

- participa la intocmirea proiectelor de hotarari, dispozitii, regulamente sau
instructiuni, precum $i a oricaror acte cu caracter normativ care sunt in leg?tur' cu
atributiile Consiliului Local, ale conducerii executivului si face propuneri pentru
modificarea sau revocarea actelor normative ce nu 1
vigoare;

- duce la indeplinire hotararile Consiliului L
comunei, a viceprimarului $i a secretarului, in col
ale Primdriei comunei Unirea;

- participd la actiunile organiz
finalizeaza rezultatele acestuia; | \

- participa la desfisurarea activitatilor privind recensiamantul populatiei; i

- face propuneri de modificare 2 hotdrarilor Consiliului Local si a dispbzigi lor
primarului, de actualizare, revocare sau abrogare a acestora sia Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului; |

- acordd asistentd de specialitate Comisiei de Validare a Consiliului
celorlalte comisii de specialitate ale acestuia;

|
- executa lucrari privind pregatirea, convocarea si desfasurarea se{dintqlor
Consiliului Local: | ‘

- participa la intocmirea proiectelor de hotarari si asigura tehnoredactarea acestorzt
rii
|

sunt in corcondanta cu legislatia in
u

ocal sub coordonarea primarului
aborare cu celelalte compartimente
|

|
ate privind consultarea cetatenilor prin referendum si

Emal si

- verificd din punct de vedere formal proiectele de hotarari supuse dezbat
Consiliului Local;

- transmite secretarului comunei
avizului de legalitate;

- asigura convocarea consilierilor si a delegatilor satesti la sedin
Local si la sedintele de lucru ale comisiilor de specialitate ale acestuia; ‘ |

- asigura prelucrarea materialelor, a proiectelor de hotirare ce se inscriu pe ordinea

de zi, provenind de la celelalte compartimente ale Primariei, se ocupa de multiplicarea
si distribuirea acestora catre consilierii locali, primar, viceprimar, secretar;

: : T b ==
Unirea proiectele de hotarari in vederea thm?ru

tele Consiliului




- conduce registrul de evidenta si numerotare a hotararilor Consiliului J_oc 1 si
registrul de evidenta a dispozitiilor emise de citre primarul comunei:
- indruma catre compartimentele de specialitate ale Primiriei petitiile adresate

Primariei si Consiliului Local, repartizate de cétre secretarul comunei, in vederea
solutionarii lor in termenul legal, |

- prezintd, semestrial, in fata Consiliului Local, modul de solutionare a petitiﬂilor
inregistrate: IR

- asigurd documentele si materialele necesare intocmirii buletinelor de vot secret;

- conduce evidenta prezentei conilierilor locali la sedintele Consiliului Local si
intocmeste fisa de prezenta pentru plata indemnizatiilor ce se cuvin acestoréi, 0
prezinta spre avizare secretarului comunei i o transmite compartimentului
contabilitate pentru efectuarea platilor; |

- in cazul procedurilor de elaborare 3 proiectelor de acte normative, publica anuntul
in site-ul propriu, il afiseaza la avizierul Consiliuluj local si il tranmite spre publicare
in mass-media. (e

Art. 22. Atributii ce fi revin persoanei desemnate pentru aplicarea Legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica: |

- transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere
pentru primirea acestor informatii; ‘

- aduce la cunostinta publicului anu

normativ, cu cel putin 30 zile inainte
catre Consiliul Local;

- primeste in scris propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare de la
persoanele interesate cu privire la proiectul de act normativ propus spre adoptare;

- pe baza observatiilor si propunerilor formulate, proiectul de act normativ se

transmite spre analiza si avizare Consiliului Local; Ia propunerea unei asociatii legal
constituite sau de citre o alta autoritate publica, organizeazi intalniri in care se
dezbate public proiectul de act normativ;

- analizeaza toate recomandarile referitoare la proiectul de act normatiy in discutie;
- difuzeaza anuntul si invita la sedinta Consiliului Local persoanele interesate, in
limita locurilor disponibile in sala de sedinta; !
- afiseaza la sediul autoritatii publice si in site-ul propriu minuta sedintei publice,
incluzand si votul fiecirui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret:
- arhiveaza minutele sedintelor publice; |
- atunci cand se considera necesar, sedintele publice pot fi inregistrate si facute
publice, la cerere, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, prin functionarul desemnat in acest sens; |
- Intocmeste raportul anual privind transparenta decizionali in administratia publica:

- se ingrijeste de redactarea sl intocmirea proceselor-verbale de sedin;é si de
sémnarea acestora; ‘

- indeplineste atributiile stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare a
aparatului de specialitate al primarului; |
- arhiveaza dosarul cu hotirarile Consiliului local i dispozitiile primarului;

- trimite in termenul stabilit de Legea nr. 215/2001 actele normative emise de primar

si hotararile adoptate de Consiliul Local la Institutia Prefectului Judetului Célérasi, in
vederea exercitarii controlului de legalitate;

ntul referitor la elaborarea unui proiect de act
€ Supunerea spre analiza, avizare si adoptare de




- asigura eliberarea extraselor sau copiilor de pe hotararile Consiliului Local si
dispozitiile primarului;

- aduce la cunostinta publici hotararile Cu caracter normativ si comunica perLoan lor
interesate hotdrérile si dispozitiile cu caracter individual: |

- Intocmeste, trimestrial sau ori de cate ori este necesar, informari
la indeplinire a hotararilor Consiliului Local al comunei Unirea,

- raspunde solicitarilor supuse dezbaterii Consiliului Local;

- asigura operarea evidentei de registraturi pe calculator si repartizarea acesteia pe

privind éducérea

compartimente;

- pastreaza un exemplar oficial din listele electorale permanente transmis de
Ministerul Internelor si Reformei Administrative pe baza de proces—v‘erba‘ s
multiplica aceste liste in vederea inaintdrii acestora, in doui exemplare, birourilor
electorale ale sectiilor de votare, in termen de 24 ore de la constituirea acestora;

- tine la zi registrul de evidentd a condamnatilor, conform comunicarilor transmise
de autoritatile Judecatoresti; |

- 1a masuri pentru organizarea si desfasurarea alegerilor locale si generale;

- asigura lucrarile necesare desfasurarii procesului electoral conform comp
ce revin Primariei prin afisarea publicatiilor privind delimitarea sectiilor d
asigura listele electorale pentru sec
depuse de cetiteni cu privire la or
alegatorti;

etentelor
€ votare,
tiile de votare, rezolva eventualele contes atii
misiunile sau inscrierile eronate din listele de
‘ |
- asigura, in ziua alegerilor, permanenta la sediul Primiriei in vederea desfasu Arii
normale a procesului de votare; |
- primeste, inregistreazi si solutioneazi cererile conform Legii nr. 300/2004 privind
autorizarea persoanelor fizice si asociatiilor familiale care desfasoara éctiv*tégi
economice in mod independent. fia]
Art. 23. Compartimentul este coordonat de citre secretarul comunei, iar
functionarii din acest compartiment raspund de realizarea atributiilor de sewicju diLect
secretarului si primarului comunej Unirea. ‘
Art. 24, (1) Serviciul public de asistent: sociali — Atributii: |5l

- primirea si inregistrarea cererilor pentru acordarea ajutorului social, a alocfei

pentru copiii nou-nascuti in baza Legii 416/2001 privind venitul minim garantat, cu
modificdrile si completdrile ulterioare si a H.G.R. nr. 1010/2006 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii 416/2001, cu modificarile i
completdrile ulterioare, care stabilesc criteriile de acordare a ajutorului social, a
alocatiei pentru copiii nou-nascuti, a ajutorului social pentru sotiile celor carefsatiifac
serviciul militar obligatoriu, precum si a ajutoarelor de urgenta; e

- primirea si inregistrarea cererilor si documentatiei in vederea angajarii asistentilor
personali ai persoanelor cu handicap grav, in conformitate cu prevederile Legii nr.
448/2006 pentru protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap; |

- primirea i finregistrarea cererilor
complementare si a alocatiei de sustinere
prevederilor O.U.G. nr.105/2003; |

- primirea si inregistrarea cererilor pentru acordarea ajutorului pentry incalzirea

locuintei, in conformitate cuy prevederile O.U.G. nr. 5/2003, cu modiﬁcﬁrile si
completarile ulterioare; |

pentru acordarea alocatiei fémili‘ale
pentru familia monoparentals, conform

- efectuarea anchetelor sociale pentru solutionarea cererilor adresate serviciului;
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handicap grav, in colaborare cu personalul specializat din cadrul D.G.J‘X.S. .
Calarasi; ‘

- presteaza pentru persoana cu handicap grav toate activititile si serviciile I:tev' te
in contractul individual de munca, in Fisa postului si in Planul de recuperare pentru
copilul cu handicap grav, respectiv Planul individual de servicii al persoanei ad
handicap grav, in cazul existentei unui astfel de plan;

- tratarea cu respect, buna credinta si intelegere, a persoanei cu handicap si abtinerea

de la abuzul fizic, psihic sau moral asupra acestei persoane, neprofitand de starea de
incapacitate in care se afli aceasta;
- sesizeaza angajatorul si D.G.A.S.P.C. Calarasi asupra oricarei modificiri sury ite

in starea fizica, psihica sau sociali a persoanei cu handicap, de naturd si 1§nodiﬁce
acordarea drepturilor previzute de lege, in termen de 48 ore de Ia data la ca}e a
intervenit modificarea: |

- Intocmirea, semestrial, a unui raport de activitate si inaintarea acestuia spre avizare
asistentului social din cadrul Primariei comunei Unirea, raport care va cuprinde date
privind evolutia persoanei cu handicap grav in raport cu obiectivele cuprinse in Planul
de recuperare pentru copilul cu handicap grav, respectiv Planul individual de servicii
al persoanei adulte cu handicap grav, in cazul existentei unui astfel de plan; raportul

va fi adus la cunostinta persoanei cu handicap grav, sub semnitura acesteia sau, dupa
caz, a reprezentantului legal

Art. 25. AutoritateTutelar - atributii:
- Intocmirea dispozitiilor si referatelor

ulte cu
|

pentru: tuteld minori, tutela bolnavi,gcur tela
minori, curateli bolnavi, incuviintare vanzare - cumparare bunuri minori, bolnavi,

contracte intretinere pentru persoane varstnice, munca neremunerata, nume-prenume
copii  abandonati, reprezentarea in instante si institutii pentru diferite cauze,
comunicarea  dispozitiilor petentilor si urmarirea aducerii lor Ia indeplinire,
inregistrarea dispozitiilor in evidenta Compartimentului Autoritate Tutelara;

- efectuarea in teren si intocmirea anchetelor sociale pentru divorturi, minori
infractori, persoane varstnice, ajutor social, alocatii complementare si de sustinere,
tutele, curatele bolnavi, amanarea sau intreruperea executirii pedepsei condamnatilor

care au probleme sociale, pentru curatorii sau tutorii care au domiciliul in comuna
Unirea, la solicitarea altor institutii;

- asistarea minorilor si persoanelor

participrea la audierea minorilor care nu
de cercetare penal;

- verificarea, anual sau orj
persoanelor puse sub interdictie;

- intocmirea documentatiei necesare restituirii anumitor sume de bani,

pe numele minorilor sau bolnavilor si controlarea modului cum acettia sun
- verificarea situatiei copiilor aband

- indosarierea documentelor confo
evidentd a acestora;
- operarea si1 expedierea corespondentei.
Art. 26. Serviciul Stare Civilj — atributii:
a) Nasteri
- primirea declaratiilor si actelor
inregistrarea dupa identificarea pers

varstnice la incheierea actelor notarialé S
au alti reprezentanti legali, de catre (prgaﬁuele

de cate ori este nevoie, a tutelelor minoriloq si

consemnate
tcheltuiﬂ&;
onati in institutiile sanitare sau de ocrotire; |
rm nomenclatorului si completarea opis-urilor de

primare care stau la baza inregistrarii nasterii,
oanelor si verificarea autenticitatii document
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- eliberarea certificatului de casatorie in urma oficierii;

- completarea si transmiterea buletinelor statistice de casatorie la Directia Judeteana
de Statistica :

- indosarierea declaratiilor de casatorie, transcrierea in ordine cronologica si
depunerea in arhiva de acte primare de stare civila;

- completarea si transmiterea comunicirilor de mentiuni de casatorie la primariile

locurilor de nastere ale celor doi soti, in termen de 10 zile de la oficierea casatoriei;

- primirea dosarelor cetatenilor ale caror acte s-au produs si inregistrat in stréin’?ltate

pentru transcriere si transmiterea spre solutionare Serviciului de evidenta
i . 2 5 Sy . |
informatizata a persoanei Calarasi;

- inscrierea aprobarilor de transcriere date de D.G.E.L.P.
Internelor si Reformei Administrative pentru intocmirea actelor de casatorie in
registrele de stare civili pentru casatorii ale comunei Unirea si eliber#rea
certificatelor de casatorie corespunzatoare;

- completarea extraselor de pe actele de casatorie in cazul in care unul dintre soti
este cetatean strdin si transmiterea la Serviciul de evidentd informatizati a persoanei
Calarasi, Serviciului Pasapoarte, precum si D.G.E.L.P. Bucuresti - M.ILR.A ;

- eliberarea certificatelor de casatorie in cazuri de pierdere sau deteriorare, dupa
identificarea solicitantului.

¢) Decese
- primirea § inregistrarea declaratiilor de deces, procedand la identificarea

- Bucuresti - M}inist%rul

b

declarangilor st verificand actele prezentate;

- completarea actelor de deces in registrele de stare civili pentru decedati in doua
exemplare si eliberarea certificatelor de deces corespunzitoare declarantilor : |

- eliberarea adeverintei de inhumare sau incinerare a cadavrului pe baza cél'uia
urmeaza sa se faca inhumarea sau incinerarea ;

- completarea si transmiterea lunari a borderoului cu buletinele decedatilor si datele
de stare civila ale acestora la Serviciul de e

videnta informatizati a persoanei Célérj‘si;
- completarea si transmiterea lunari a borderoului cu comunicirile de deces pentru
copiii decedati sub 14 ani, cu toate datele de stare civila ale acestora, la Serviciul de
evidenta informatizati a persoanei Calarasi : |

- completarea §i transmiterea lunari a borderoului cu livretele militare ale
decedatilor cu obligatii militare la Centrul Militar Judetean Calarasi ;

- completarea actelor de deces ca urmare a sentin
definitive si irevocabile de moarte
corespunzatoare;

telor judecatoresti ramase
prezumata si eliberarea certificatelor de deces

- completarea actelor de deces ca urmare a aprobarii de transcriere a D.G.EIP. -
Bucuresti pentru cetatenii romani decedati in strainatate si inregistrati la primariile din
statele respective si eliberarea certificatelor de deces corespunzatoare ; :

termen de 10 zile a comunicirilor de mentiuni

pentru decedati la primariile locurilor de nastere ale acestora, respectiv casatorie, iar

pentru decedatii nascuti, respectiv casatoriti in comuna Un

mentiuni in registrele de nastere, respectiv casatorie, transmita
spre operare;

irea, operarea acestor
ndu-le la exemplarul 1

pe actele de deces pentru cetatenii straini decedati Si

]

civild pentru decedati si transmiterea la Serviciul!de
evidenta informatizati a persoanei Calarasi;
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- completarea si transmiterea lunara a buletinelor statistice pentru decedati la
Directia Judeteani de Statistica: ‘

- finregistrarea, in registrele de stare civili pentru decedati, a caklav lor
neidentificate ; |

- Operarea comunicarilor de identificare ficute de Politie sau Parchet in registrele de
Stare civild pentru decedati, intocmind mentiunile corespunzitoare si eliberarea
certificatului de deces corespunzator; |

- completarea opisului alfabetic anual privind decedatii inregistrati in registrele de
deces ;

- eliberarea certificatelor de deces in cazurile

acestora, la solicitarea cetatenilor, pentru persoa
comuna Unirea.

de pierdere sau deterio:rare? ale
nele decedate si inregistrate in

Art. 27. Arhiva Starii Civile — atributii:

- cliberarea certificatelor de nastere in cazurile de pierdere sau deteriorare, la
solicitarea cetétenilor nascuti in comuna Unirea; |

- solicitarea, prin corespondenta de la alte primarii, a certificatelor de nastere,
casatorie sau deces ale persoanelor domiciliate in comuna Unirea;

- inscrierea declaratiilor de recunoastere ulterioara a copiilor si eliberarea
certificatele de nastere corespunzatoare, in registrele de stare civili de nastere;

- inscrierea in registrele de stare civila de nastere a sentintelor de tigadi a
paternitatii ramase definitive si irevocabile si eliberarea certificatelor de nastere
corespunzatoare;

- inscrierea sentintelor judecatoresti de stabilire de filiatie ramase definitive
irevocabile si eliberarea certificatelor de nastere corespunzatoare; |

- inscrierea sentintelor Jjudecatoresti de incuviintare de nume rimase deﬁnitivt:
irevocabile si eliberarea certificatelo

civila de nastere; |

- inscrierea in registrele de stare civilj de nastere, casitorie sau deces a sentintelor
Judecatoresti raimase definitive s1 irevocabile de rectificare, completare sau anulare si
eliberarea certificatelor corespunzatoare ; |

. . ; N i
- Intocmirea dosarelor de schimbare de nume §1 Inaintarea spre aprobare: 1

- Inscrierea in registrele de stare civild de nastere si cisitorie a deciziilor de
schimbare de nume sau prenume si eli

berarea certificatelor corespunzatoare;
- intocmirea comunicarilor de mentiuni pentru toate modificarile in statutul civ#l al
persoanei precizate anterior si transmiterea lor spre operare la primaria locului de
nastere, respectiv casatorie;

|
- transmiterea borderoului lunar de comuniciri de modificare in statutul‘civi?l al
persoanei la Serviciul de evidenta informatizati a persoanei Calarasi ; |
- primirea dosarelor de reconstituire sau int
iar dupa semnarea dispozitiei de catre primar, inregistrarea respectivului act; |
- inscrierea mentiunilor privind acordarea sau pierderea cetateniei romane in actele

de stare civila pe baza comunicarilor primite de la Directia Generala de Evidenta
Informatizata a Persoane;j - Bucuresti; }

- inscrierea mentiunilor de casatorie, deces, fi
registrele de nastere, respectiv casatorie;

S

s
r de nastere corespunzatoare, in registrele de stare

ocmire ulterioara a actelor de stare civila,

liatie, primite de la alte primarii, in
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- refacerea opis-urilor alfabetice de nastere, casatorie sau deces privind actele de
nastere, casatorie sau deces inregistrate: 1

- intocmirea inventarului arhivei de registre de stare civila, respectiv  nastere,
casatorie, deces reactualizandu-1 si asigurand integritatea respectivelor documente;

- intocmirea inventarului de documente primare ce stau la baza inregistrarilor actelor
de nastere, casatorie, deces, filiatie, schimbari in statutul civil al persoénei
reactualizandu-1 si asigurand integritatea respectivelor documente. |

Art. 28. Livrete de Familie

- cliberarea si actualizarea livretului de familic la cererea scrisi a reprezentantului
familiei si in toate cazurile prevazute de legislatia in vigoare. |
Art. 29. Divorturi

- inscrierea divorturilor din oficiu
oricaruia dintre fostii soti;

- Operarea pe registrele de casitorie a inscrierii div
respectiva mentiune si la exemplarul [I
asemenea la primariile locurilor de nastere al

- Intocmirea extraselor de cisitorie cu me
de borderou lunar la Serviciul de evidenta in

- primirea, inregistrarea, redactarea cores
administratiei de stat si alte institutii
notariate), intocmirea extraselor soli
la primire;

- redactarea raspunsurilor in scri
Serviciului Stare Civila;

- eliberarea Anexei § (dovezi din care rezul
de stare civila in registrele de stare civili al
sau juridice;

- raspunde verificarilor telefonice solicitate de catre politie, parchet, judecatorii,
primarii sau alte institutii publice cu drept de acces la datele inscrise in registrele de
stare civila prevazute in mod expres de Legea nr. 119 /1996.

Art. 30. (1) Atributii privind arhivarea documentelor:

- Initierea si organizarea activitatii
cadrul unitatii;

- verificarea si preluarea dosarelor
de inventar:;

- convocarea comisiei de selectionare in vederea analizirii dosarelor cu termen de

pastrare expirat de citre persoana desemnatd cu gestionarea arhivei sl propunerea
pentru eliminare ca fiind nefolositoare;

- Intocmirea formelor
Arhivele Nationale;

- asigurarea predarii integrale a arhivei selection

- cercetarea documentelor din depozit in veder
solicitate de citre cetateni pentru dobandirea
legislatia in vigoare;

- punerea la dispozitie, pe bazi de semnatur.
Imprumutate compartimentelor creatoare;

(comunicate de catre judecatorii) sau la cererea

ortului prin mentiune, transmitand
de la Consiliul Judetean Calarasi si de
¢ fostilor soti; |
ntiunea de divort si transmiterea pe baza
formatizata a persoanei Calarasi ;
pondentei primite de la organele l¢cale ale
(primarii, parchet, politie, D.G.E.LP. - Bucuresti,
citate §i transmiterea lor in termen de trei zile de

s la sesizari, scrisori ale petentilor adresate

ta daca s-a efectuat sau nu o inregistrare
e localitatii) la cererea persoanelor fizice

de intocmire a nomenclatorului dosarelor in

constituite de la celelalte compartimente, pe baza

|
prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de citre
|
ate la unitatile de recuperare; |
ea eliberarii copiilor si certiﬁcat?lor
unor drepturi, in conformitate cu
|
a si tinerea evidentei document#lor
|
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- verificarea, la restituire, a integritatii documentelor imprumutate, reintegrarea la
fond dupa restituirea acestora; |

- comunicarea raspunsurilor citre petenti la termenele legale; |

\
- organizarea depozitului de arhivi dupd criterii prealabil stabilite, conform Legii
Arhivelor Nationale; 3

- mentinerea ordinii si asigurarea curateniei in depozitul de arhiva: :
- punerea la dispozitie delegatului Arhivelor Nationale a documentelor soli‘citate? cu
prilejul efectuirii controlului privind situatia arhivelor de la creatorti; |

- pregatirea documentelor si a inventarelor acestora in vederea predarii la Arhilfele
Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale. |

(2) Atributii privind informarea cetateanului: 3

- postul este creat pentru a fi in exclusivitate in slujba cetateanului, pentru a fac;ilita
rezolvarea in mod prompt, cu profesionalism, a problemelor acestuia; ‘

- asigura accesul gratuit si permanent la informatie, atat in domeniul administrqntiei
locale, cat si din alte domenii de activitate; ‘

- face tot posibilul pentru scurtarea timpului si a efortului alo
rezolvarii unei probleme personale sau comune unui grup;

- face tot posibilul pentru a evita stresul cetateanului,
de imposibilitatea lui de a depista modalitatea de a o
informatii utile, indrumandu-l citre institutia, servic
rezolva problema;

- efectueaza activitatea de registratura, prin inregistrarea documentelor primite intr-
un program informatic special destinat acestui scop; |
- asigura reprezentarea fiecirui compartiment din cadrul Primariei, prin persoane
care primesc, verifica, inregistreaza cereri si dau informatii cetatenilor;
- asigura expedierea documentatiilor, atunci cand este obligatorie inmanarea
acestora personal beneficiarului:
- se asigura de respectarea programului audientelor;

- are obligatia de a comunica, telefonic sau in scris, compartimentelor din cadrul
Primariei, orice problems aparuta, care tine de competenta acestora, astfel incat
informatiile pe care le furnizeazi si fie corecte si actuale;

- In situatia in care informatiile solicitate se
autoritatea publica are obligatia sd le comunice
scris sau verbal solicitantului cu informatiile ceru
informare (afisaj, pagina web etc.);

- in situatia in care informatia solicitata se inscrie in prevederile art. 12 din Legea nr.
544/2001 (informatii exceptate de la accesul liber al cetatenilor), se va elabora un
raspuns solicitantului, in conformitate cu prevederile legale;

- in situatia in care informatia
cererea se transmite institutiilor
solicitantul despre aceasta:

- in situatia in care solicitarea veniti din partea cetdteanului nu se inscrie in nici unul
din cazurile previzute anterior, persoana

desemnati va solicita informatiile neces re,
prin adresa de inaintare, tuturor compartimentelor din Primarie de a ciror competenta
i 1 » pentru a putea oferi solicitantului date actuale

pecializate din cadrul Primiriei vor analiza informatiile
solicitate, care tin de competenta acestora.

cat de cetatean

generat de cele mai multe ori
btine unele drepturi legale sau
iul sau persoana care ii poate

inscriu in lista informatiilor pe care
din oficiu, se va elabora un raspuns
te, indicandu-se si sursele oficiale de

solicitata tine de competenta altor institutii publice,
sau autoritatilor competente si se va informa si
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Art. 31- Compartimentul Agricol, Cadastru si Urbanism — atributii
Compartimentul Agricol, cadastru si urbanism se subordoneaza secretarului

comunel si are urmatoarele atributii: !
- colaboreaza cu celelalte servicii $i compartimente din cadrul Primariei, in vederea

aplicarii prevederilor Legii nr. 18/1991, republicata, Legii nr. 169/1997, ILegii} nr.
1/2000 si Legii nr. 247/2005;

- intocmeste procesele-verbale de
abilitate in vederea eliberarii titluril
republicata;

- urmdreste punerea in posesie a terenurilor re
persoane indreptatite de legislatia in vigoare; |

- asigurd evidenta titlurilor de proprietate eliberate in baza Legii nr. 18/1991,
republicata, a Legii nr.1/2000 si a Legii nr. 247/2005:

- participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole; |

- tine evidenta terenurilor agricole degradate prin calamititi si face propuneri pentru
analizarea acestor catastrofe;

- verifica toate cazurile de atribuire de terenuri in proprietate prin consigitui si
reconstituire si face propuneri Comisiei locale de aplicare a legii fondului funciar cu
privire la solutionarea cererilor adresate de cetateni in acest sens: |

- asigura convocarea Comisiei locale de aplicare a legii fondului funciar;

- transmite propunerile Comisiei locale de aplicare a legii fondului funciar in
vederea validarii sau invalidarii acestora de catre Comisia judeteana Calarasi pentru
stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor; |

- intocmeste si conduce registrul agricol in conformitate cu legislatia in vigoare;

- verifica inscrierile in registrele agricole existente in vederea rezolvarii unor litigii;

- colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate pentru agricultura, cu Ce’ntru‘ de
Consultant Agricola, cu circumscriptiile sanitar-veterinare e ‘

- tine evidenta efectivelor de animale de pe raza comunei Unirea :

- elibereaza certificate st adeverinte pe baza datelor din registrul agricol, adeverinte
pentru persoanele care nu detin teren agricol;

- tine evidenta contractelor de arendare a
nr. 16/1994 - Legea Arendarii, republicata;

- asigura efectuarea
cadastrale si intocmeste
legislatiei in vigoare: ;

- asigura sprijin de specialitate producitorilor agricoli;

- asigura secretariatul Comisiei locale de fond funciar;

- intocmeste rapoarte privind situatia agricold a comuneij Unirea;

- elibereaza certificate de producitor agricol si bilete de proprietate pentru animale:

- efectueaza lucrarile de pregatire i organizare a recensimantului general agricol

- Intocmeste si actualizeazi anexele privind beneficiarii subventiilor pentru
agricultorii care detin terenuri agricole pe raza comunei Unirea si le prezinti spre
aprobare primarului comunei Unirea 1 |

- intocmeste darile de seamsi
registrul agricol;

- formuleaza, in termenu] legal,
solutionare de primar sau secretar;

|

|
punere in posesie si le transmite organelor
or de proprietate in baza Legii nr. 18/1991,

stituite fostilor proprietari sau tor

terenurilor agricole incheiate in baza L gii

masuratorilor topografice necesare intocmirii planurilor
schite de punere in posesie cetatenilor indreptititi, conform

si rapoartele statistice anuale privind datele din

raspunsurile la corespondenta repartizatd spre
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-tine evidenta nominala actualizata la zj a terenurilor, pe proprietari persoane fizice
s persoane juridice : |

-tine evidenta actualizati pe persoane fizice, asociatii familiale sau
juridice, a modului de utilizare g ter
cultivate, din intravilan si/sau extravilan;

-toate datele detinute privind proprietarii de terenuri,
juridice, sunt inaintate, in copie, comp
inregistrarilor in matricols a terenurilor. 1

Art. 32. Activitatea de Urbanism si Disciplind in Constructii este condusﬁ de
un responsabil, subordonat viceprimarului si primarului, avnd urmitoarele atributii:

- dezvoltarea urbanistici a comunei Unirea si a localitatilor apartinatoare,

amenajarea teritoriului, cu respectarea planurilor urbanistice si a documentatiilor
aferente; ‘

ﬁers ane
enurilor agricole, precum si a suprafetelor

persoane fizice sau persdane
artimentului de impozite sl taxe in vederea

colaborarea cu diferite organisme i organizatii pentru programe legate de
dezvoltarea urbanistici a comunei Unirea, realizarea unor obiective de investitii, stbdii
pentru realizarea, protectia si conservarea monumentelor istorice; ’

- intocmirea referatelor si proiectelor de hotarari pentru problemele, cererile si
activitatile ce cad in sarcina compartimentului;

- eliberarea certificatelor de urbanism
prevederilor Planului Urbanistic Gener
Urbanistice de Detaliu aprobate;

- urmarirea actualizarii taxelor de autorizare la finalizarea lucririlor de constructii de
catre titularii acestora si intocmirea proceselor verbale de receptie la ter:minirea
lucrarilor; | |

- implementarea Planurilor Urbanistice Zonale si Planurile Urbanistice de DetLliu
aprobate de Consiliul Local; ele

e
- g ; b
- desfasurarea actiunilor pentru consultarea cetatenilor si aducerea la cunostinta

publica a Planului Urbanistic General si Planurilor Urbanistice Zonale elaborate; |

- elaborarea si aplicarea Regulamentului Local de urbanism;

- urmarirea respectarii prevederilor legale in domeniul urbanismuluj si al discipl
in constructii; |

- verificarea existentei si respectarea documentatiilor de executie aprobate pentru
lucrarile ce se realizeaza pe teritoriul comunei si modul in care se respecta
documentagiile aprobate;

- exercitarea controlului cu privire la disciplina in domeniul urbanismului,
amenajarea teritoriului, controlarea existentei, a valabilitatii si a respectirii
autorizatiilor de construire de catre persoanele fizice si juridice:; e

- constatarea abaterilor care constituie contraventii la Legea privind autorizdrea
executarii constructiilor, intocmirea procesului verbal de constatare a contraventiilor si
transmiterea lor primarului in vederea aplicarii sanctiunii; |

- urmdrirea realizarii misurilor dispuse prin procesul verbal de contraventie si
propunerea de demolare a lucririlor executate pe domeniul public sau privat al

Consiliului Local fira autorizatie sau cu incilcarea acesteia, in baza dispozi’;iei
Primarului comunei Unirea; |

- Intocmirea referatelor din punct de vedere

s a autorizatiilor de construire, cu respectarea
al, Planurilor Urbanistice Zonale si Planurilor

nei

urbanistic privind inchirierea Eau
' erii



- asigurd si raspunde de incasarea veniturilor bugetului local si utilizarea acestora
conform prevederilor bugetare;

- asigura intocmirea si tehnoredactarea documentelor emise de citre serviciu

- asigura respectarea normelor legale cu privire la inventarierea anuali a bunurilor,
utilizarea valorilor materiale de orice fel, declararea si casarea de bunuri, efectuarda in
numerar sau in cont a incasarilor si platilor in lei si in valuta de orice naturd; |

- organizeaza si asigurd urmirirea executiei bugetare pentru toate activitatile
finantate din bugetul local, precum si pentru activitatile finante din surse
extrabugetare; |

- centralizeaza propunerile de viriri de credite de la institutiile finantate din bugetul
local, le analizeaza s, dacd nu contravin dispozitiilor legale, intocmeste referate; de
specialitate privind aprobarea acestor viriri de credite ordonatorului principal; |

- analizeaza solicitarile de subventii care se acordi din bugetul local; |

- trimestrial, primeste darile de seama contabile de la institutiile care sunt finantate
din bugetul local, le verifica daci sunt in concordanti cu cifrele aprobate si nu exista
depasiri de credite, daci sunt completate conform instructiunilor Ministerului
Finantelor, asigura centralizarea acestora si intocmirea dirii de seami proprii si a
anexelor care fac parte integranta din bilantul contabil trimestrial si anual pe care le
depune la termenele fixate la Directia Generala a Finantelor Publice, impﬁeunge cu
referatul explicativ asupra bilantului contabil: |

- asigurd conditiile pentru buna functionare a
Primariei, pe care le finanteaza, total
sociala, cultura;

|
|
|

- asigurd evidenta contabild, sinteticd si analitici a mijloacelor fixe, pe locuri de

folosinta, a obiectelor de inventar in magazii si in folosinta, precum s1 a materialelor -
pe gestiuni si pe feluri de materiale - in scopul pastrarii integritatii patrimoniului
unitatii, a mijloacelor banesti, a decontarilor interne cu tertii debitori, cu tertii
creditori; inregistrarea fondurilor, a cheltuielilor, a veniturilor, a altor operatii
economice;

Ta

- conduce evidenta contabili la activitatile bugetare si autofinantate; Jﬂ
t

|

|
.
vl

|
institutiilor de sub autoritatea
sau partial - invitamant, sanatate, asisténté

- efectueaza operatiile de punctaj intre informatiile inregistrate in contabilit

sintetica si informatiile inregistrate in contabilitatea analitica;
- transmite Compartimentului Administratie Public
nu si-au onorat obligatiile contractuale datorate
recuperarii lor, potrivit legii;
- organizeaza evidenta analitici a debitorilor, creditorilor
asa fel incat sa se cunoasci in permanenta situatia reala a ac
- organizeazd evidenta analitici a cheltuielilor de
conformitate cu listele de investitii anexe la bugetul de
- efectueaza analiza contabili a operatiilor eco
documentelor justificative, stabileste natura oper

inregistreze in contabilitate, efectueaza dubla inregist
tine evidenta sintetica si analitici a acestora; |

- Intocmeste si verifica lunar fisele bugetare pe activitati bugetare si autoﬁhant#te,
pe capitole, articole si alineate; 3

- intocmeste si
activitate;

ca

a Locala situatia debitorilor &are
Consiliului Local, in vederea
si a furnizorilor unitatii, in
estora;
investitii pe obiective, in
venituri si cheltuieli; |

nomice si financiare pe baza
atillor pe care urmeazi si le
rare in conturile corespon‘denté si

verifica lunar balante de verificare, sintetice si analitice, pe fiecare
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- duce la indeplinire hotararile Consiliului Local legate de domeniul de actiWitat al
Compartimentului Salarizare, Financiar, Casierie;
- organizeazd evidenta creditelor bugetare aprobate, ev
bugetare si determini creditele disponibile pentru a fi angajate;
- organizeaza evidenta angajamentelor legale.

Art. 36. Activitatea de Constatare, Impunere, Control este coordonat de un
functionar public numit prin dispozitia primarului, care se subordoneaza primarului
comunei Unirea.

Art. 37. Atributii privind activitatea de

- organizeaza, indrumai si
impozitelor si taxelor locale de |
fac venit la bugetul local;

- constata si stabileste toate categoriile de impozite si taxe directe st indirecte
datorate de persoane fizice, precum si impozitele si taxele datorate de agentii
€conomici, persoane Juridice, care se fac venit la bugetul local;

- face propuneri motivate privind stabilirea impozitelor s1 taxelor locale
speciale si a altor obligatii fiscale, in temeiul legii; |

- intocmeste borderourile de debite si scaderi pentru toate impozitele si taxele de
debit datorate de persoane fizice si juridice; |

- verifica agentii economici, persoanele juridice asupra determindrii materiei
impozabile, precum si asupra calculului impozitelor si taxelor datorate bugetului local;

- urmareste intocmirea si depunerea, in termenele cerute de lege, a declaratiilor de
impunere de catre contribuabili persoane fizice si juridice; |

- gestioneaza toate documentele referitoare la impunerea fiecirui contribudbil.
regrupate intr-un dosar fiscal unic; ==

- verifica, periodic, persoanele fizice si juridice aflate in evidengele‘ﬁsc‘ale,
posesoare de bunuri impozabile sau care desfasoara activitati producdtoare de venit,
asupra - sinceritatii declaratiilor de impunere, asupra modificarilor intervenite,
corecteaza, acolo unde este cazul, impunerile initiale, luind masuri pentru incasarea
diferentelor stabilite, sanctioneaza nedeclararea in termenul legal a bunurilor si
veniturilor impozabile; |

- verifica fiecare persoani fizica si juri
materiei impozabile, a conducerii eviden

- desfasoara activitatea de incasare ai

- tine evidenta tuturor persoanelor ju
fiecare categorie de impozit in parte;

- aplica sanctiunile prevazute in actele normative tuturor persoanelor fizice si
Juridice care incalca legea fiscald si ia toate masurile ce se impun pentru inliturarea
deficientelor constatate;

- identifica, impune si sanctioneaza persoanele fizice ce desfasoara activitati
clandestine, informeazi primarul comunei asupra cauzelor care genereaza evaziunea
fiscala, propunand masurile necesare pentru inlaturarea acesteia: (=

- tine evidenta debitelor din impozite §i taxe stabilite de organele de constatélre,
modificarea debitelor initiale, analizeazi fenomenele si aspectele rezultate din
aplicarea legislatiei fiscale si informeazd operativ conducerea Primariei asupra
problemelor deosebite, luand sau propunénd masurile ce se impun; s

- asigura aplicarea unitar3 a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale:
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identa angaja@hent lor

Constatare, Impunere, Control :
controleazd actiunea de constatare si stabilire a

a persoanele fizice si de la persoanele Juridice, care se

, a taxelor

dica asupra legalititii functionarii fiscale, a
telor impuse de actele normative in vigoare;
mpozitelor si taxelor pe teren: |

ridice supuse impozitelor si taxelor locale,i pe



- pune in executare toate impozitele si taxele ce se fac venit la bugetul I(Pcal rin
emiterea si inaintarea borderourilor de debite, asigurand totodata inmanarea
ingtiintarilor de plati citre contribuabili; |

- verificd modul in care agentii economici, persoancle juridice tin evidenta,
calculeaza si vireaza la termenele legale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de
impozite si taxe; ‘

- la solicitarea scrisi a contribuabililor, analizeaza, cerceteazi
Primariei referate cu propuneri de amanari, esalonari, reducer
impozite §i taxe si majorari de intarziere,
Local;

- desfasoara activitatea de control fis
verbale cu rezultatele constatarilor;

- efectueaza analize si intocmeste informari in le
stabilirea impozitelor si taxelor in sarcin

s1 prezinta conducerii
I, scutiri, restituiri de
in vederea aprobiarii lor de catre Conshiul

cal la persoane juridice si intocmeste procése-

gatura cu verificarea, constatarea si
a persoanelor fizice si juridice, rezultatele
actiunilor de verificare st impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei
fiscale, cauzele care genereaza fenomenele de evaziune fiscali si luarea de masuri
pentru imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe;

- centralizeaza toate datele statistice
carora intocmeste si transmite informari
prin acte normative;

- asigura aplicarea unitarid a le
contribuabililor bugetului local:

- asigurd difuzarea actelor normative $i a imprimatelor necesare aplicarii legislatiei
in domeniul intregului aparat din cadrul compartimentului;

- Intocmeste situatii statistice si darile de seama
impunerii, pe care le comunici
termenele stabilite;

- organizeaza si indruma activitatea de ur
veniturilor fiscale si nefiscale, in
calculeaza, acolo unde este cazul,
executare silita, inclusiv prin intocmir
economici a impozitelor, a taxelor sia

- organizeazd, executa si
veniturilor persoanelor fizice,
termen si a creantelor banesti
organelor fiscale;

- verifica respectarea conditiilor de initiere a popririlor pe veniturile realizate de

debitorii bugetului local, de la agentii economici si institutiile publice, urmareste
respectarea popririlor infiintate de citre unititile creditoare asupra drepturilor banesti,

privind activitatea compartimentului, pe baza
le si raportarile periodice la termenele stabilite

gislatiei referitoare la constatarea si impunerea

anuale cu privire la rezultatele
sefului compartimentului financiar-contabil la

marire, incasare la timp, varsarea la buget a
urma constatarilor de la termenele de plata,
majordri de intarziere si dispune masuri de
ea formelor de retragere din conturile agentilor
altor varsaminte obligatorii bugetului local; |
verifica activitatea de urmirire siliti a bunurilor si
pentru realizarea impozitelor si taxelor neachitate in
constatate prin titluri executorii ce intr3 in competenta

b2

dupa care ia masurile legale pentru executarea acestora;
- asigura incasarea taxelor speciale stabilite
- asigura si indruma activitatea aparatului fi
si taxelor locale si a altor venituri,
respectiv indeplineste sarcinile cu
precum si conducerea evidentelor;

prin hotararea Consiliului Local Unirea;

scal de urmarire si incasare a impozitelor
efectueaza controlul asupra modului cum aparétul
privire la incasarea si lichidarea debitelor restante,




- controleaza modul de indeplinire a planului de pregitire a membrilor servici lui,

activitatilor planificate si rezolvarea deficientelor constatate, calitatea docu‘ entelor

de control; \

- verifica modul cum se respectd prevederile legale privind intocmirea, manuirea,
pastrarea si evidenta documentelor: '

- convoaca, organizeaza si conduce nemijlocit instruirea de specialitate a membrilor

Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta al comunei Unirea, judetul Calarasi,

intocmind in acest scop planul de pregitire profesionala pe luni, teme si exercitii,
precum si registrul de evidentd a participarii la pregatirea de specialita@t si
calificativele obtinute;

- monitorizeaza gradul de asigurare tehnicd, materiald si medicald a $.V.S.U.
Unirea, intocmeste raportul de informare a primarului si Consiliului Local; |

- organizeaza supravegherea functionarii mijloacelor de alimentare Cu apa, a
agregatelor si asigura refularea neintrerupta a apei necesare stingerii in zona de
interventie; |

- asigura protectia dispozitivelor din sistemul de
impotriva inghetului;

- controleaza respectarea normelor de protectie a muncii pe timpul interventiilor
(utilizarea mijloacelor de protectie individuala); |

- organizeaza punctul de asistentda medicala si solicits asigurarea mijloacelor
necesare acordarii primului ajutor persoanelor bolnave;

- organizeaza legaturile radio si pe fir, asigura raportarea cu regularitate, in caz de
situatii de urgenta, la C.O.A.T. al comunei Unirea s1 la secretariatul pentru situatii de
urgenta al Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ,Barbu Stirbei” al judetului
Calarasi;

- asigura materialul bibliografic si materialul didactic pentru pregatirea memb ilor
S.V.S.U. Unirea;

|
- repartizeaza personalul din com
controlului de prevenire in toate in

alimentare cu api si a hidrantilor

partimentul de prevenire pentru executarea

stitutiile subordonate Consiliului Local si la
gospodariile populatiei din satele componente ale unitatii administrativ teritoriale,

pregatindu-le si stabilindu-le sarcini in vederea executirii activitatii respective;

- asigurd serviciul permanent in punctele de comanda de bazi si mobile in caz de
situatii de urgenta;

- organizeaza cooperarea cu alte forte
urgenta;

- asigura mentinerea in stare de functionare a sistemel
face propuneri conform legii pentru realizarea acestor
acoperire pentru operationalizarea acestei activitati;

- urmadreste repunerea in termen in functi
incendiilor, atunci cand situatia o0 impune; |

- indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local si
prin dispozitii ale primarului. |

Art. 42. Compartimentul administratiy si gospodarire comunali — salarﬂagii
acestui compartiment au calitatea de personal contractual si se subordondazé
viceprimarului, exercitand in principal urmétoarele atributii: el

- asigura efectuarea curdteniei in birourile si anexele sediului Primiriei COmJnei
Unirea, in curtea interioard, pe alei si trotuare; |

sl mentinerea acesteia pe timpul situatiilo+ de

or de anuntare si alarmar%: si
sisteme, acolo unde nu j:ste

‘ \
une a instalatiilor de prevenire si stingere a
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- indeplineste serviciul de curierat al Consiliului Local, asigurand miterea
invitatiilor de participare si materialele supuse dezbaterii pentru sedintele acestuia.
asigurd inmanarea ordinelor de chemare la recrutare pentru recrutii din comuna
Unirea, a citatiilor pentru persoanele indicate de catre primarul, vicepriﬁnaru S
secretarul localitatii, a instiintarilor pentru efectuarea serviciului de paza obsteéscé
etc.;

- asigurd armarea si dezarmarea sistemului de alarma din dotarea Primariei;

- asigura intretinerea mijloacelor de transport auto din dotarea Primariei:

- efectueaza curse pentru transportul angajatilor Primariei in interes de serviciu;

- efectueaza curse pentru transportul materialelor necesare igienizarii localurilor

Primariei comunei si celorlalte institutii publice subordonate (scoli, gradinite, camin
cultural);

- completeaza foile de parcurs pentru autovehiculele Primariei; =
- asigura functionarea puturilor forate pentru distribuirea apel potabile catre
gospodariile populatiei, conform programului stabilit de primarul comunei;

- remediaza defectiunile aparute la reteaua comunala de distribuire a apei potabile:

- efectueazd lucrarile de bransament pentru persoanele solicitante, in baza

autorizatiei eliberate de primarul comunei: |
- ajuta la incasarea taxelor curente si restante pentru utilizarea apei potabile din
reteaua comunala, asigurand verificarea contoarelor individuale de consum:
- raspunde de administrarea suprafetei de pasune comunala si respectarea perioadei
de pasunat al animalelor;
- intocmeste contractele de pasunat cu detinatorii de carduri de bovine si ovine;
- asigurd igienizarea si curatarea pasunilor comunale:
- ajutd la incasarea taxelor pentru pasunatul animalelor;
- efectueaza semanatul pasunilor comunale cu ierburi perene;

- asigura administrarea si intretinerea platformelor comunale de colectar
deseurilor;

- asigurd curatenia drumurilor comun
domeniul public al comunei;

- igienizarea malurilor cursurilor de apa de pe teritoriul comunei.

a

o

ale, toaletarea si igienizarea arborilor de pe

CAPITOLUL III - OBLIGATIILE SALARIATILOR

|
Art. 43. Incadrarea salariatilor la institutiile si autoritatile publice si alte unititi
bugetare se face numai prin concurs sau examen, dupa caz. |
Art. 44. Salariatii aparatului de s
urmatoarele obligatii:
- obligatia de a-si realiza si indeplini atributiile de serviciu
conform contractului individual de muncs si fisei postului; |
- obligatia de a respecta disciplina muncii; |
- obligatia de a respecta prevederile cu
contractul individual de munca;
- obligatia de fidelitate fata de angajator;

- obligatia de a respecta masurile de securitate si sandtate a muncii in unitate;
- obligatia de a respecta secretul de serviciu;

pecialitate al primarului comunei Unirea au

, ce le revin conform

prinse in Regulamentul intern, precum si in
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- la locul de munca, in familie si in societate, sa aiba un comportament demn de
consideratie si incredere, pe care o impune pozitia oficiala, abtinandu-se de‘la orice

acte de natura sa compromiti prestigiul institutiei sau si contravina functiei pe care o
detine.

CAPITOLUL IV - DREPTURILE SI PROTECTIA SOCIALA A
SALARIATILOR

Art. 45, (1) Drepturile si obligatiile privind relatiile de munca dintre angajator
si salariati se stabilesc potrivit legii sau contractelor individuale de munci |
(2) Salariatii nu pot renunta la drepturile ce le sunt recunoscute prin lege; orice
tranzactie prin care se urmareste renuntarea la drepturile recunoscute prin lege
salariatilor sau ridicarea acestor drepturi este lovita de nulitate. |
(3) Salariatii au in principal urmitoarele drepturi:
- dreptul la salarizare pentru munca depusa;
- dreptul la repaus zilnic sl saptamanal;
- dreptul la concediu de odihni anual; |
- dreptul la egalitate de sanse si tratament; 1
- dreptul la demnitate in munca; |
- dreptul la securitate $1 s@ndtate in munca; ‘
- dreptul la acces la formare profesionala; |
- dreptul la informare si consultare; ‘
- dreptul la protectie in caz de concediere;
- dreptul la sporuri pentru vechimea in
vechime stabilite prin lege;
- dreptul la indemnizatie de conduc
functii.

munca in bani, corespunzitor transelor de

€re pentru personalul care indeplineste astfei de
1

CAPITOLUL V - SANCTIUNILE DISCIPLINARE

Art. 46. (1) Angajatorul dispune de prerogativa disciplinara, avand dreptul de a
aplica, potrivit legii, sanctiuni disciplinare salariatilor, ori de cate ori constata
acestia au savarsit o abatere disciplinara. |

(2) Abaterea disciplinara este o fapta in legatura cu munca si care consta intr-o
actiune sau inactiune, savarsita cu vinovatie de salariat, prin care acesta a incéicat

normele legale, regulamentul intern, contractul individual de munca, ordinele si
dispozitiile legale ale conducitorilor ierarhici.

(3) Sanctiunile disciplinare aplicate a

- avertismentul scris;
- suspendarea contractului individu
10 zile lucratoare; ‘

- retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a
dispus retrogradarea, pentru o durati € nu poate depasi 60 de zile;

- reducerea salariului de bazi peodurati delalla3 luni, cu 5 - 10 %;

- reducerea salariului de baza si/sau dupa caz si a indemnizati
perioada de 1 — 3 luni, cu 5 - 10 %;

- desfacerea disciplinara a contractului individual de munci.

- ca

paratului de specialitate al primarului sunt:

al de munca pentru o perioada ce nu poate depasi

ei de conducere pe o

29



(7) Pe perioada in care functionarii publici urmeazi forme de

profesionald beneficiazi de drepturile salariale cuv
sunt:

preg tire
enite in situatia in care acestea
|

|
- organizate la initiativa ori in interesul autoritatii say institutiei publice;

- urmate la initiativa functionarului public, cu acordul conducitorului autoritatii
publice;

- organizate de Institutul National de Administratie, de centrele regionale de
formare continua pentru administratia publica locala, in conditiile legii sau alte
institutii specializate din tara sau strainatate. |

(8) In cazul in care formarea si perfectionarea profesionala are loc in afara
localitatii unde isi are sediul autoritatea publica, functionarul public beneficiaza de
drepturi de delegare, in conditiile legii. |

(9) Pentru acoperirea cheltuielilor
profesionala a functionarilor publici organ
are obligatia sa prevada in bugetul anual sumele necesare pentru aceasta destinatie.

(10) Durata normala a timpului de lucru pentru functionarii publici este de 8
ore pe zi si de 40 de ore pe saptamana. |

(11) Pentru orele lucrate din dispozitia conducatorului autoritatii publice peste
durata normala a timpului de lucru sau zilele de sarbatori legale ori declarate zile
nelucratoare, functionarii publici au dreptul la recuperare sau la plata majorata cu un
spor de 100 % din salariu.

(12) Functionarii publici au dreptul, in conditiile legii, la concediu anual de
odihna, la concedii medicale si alte concedii.

(13) in perioada concediilor de boald, a concediilor de maternitate si] a celor
pentru cresterea si ingrijirea copiilor, raporturile de serviciu nu pot inceta si nu pot fi
modificate decat din initiativa functionarului public.

(14) Functionarii publici beneficiazi in exercitarea atributiilor lor de prote*:tia
|

programelor de formare si perfepgioﬁal‘e
izate in conditiile legii, autoritatea publica

legii.
CAPITOLUL VIII - INDATORIRILE F UNCTIONARILOR PUBLICI

Art. 50. (1) Functionarii publici sunt datori sa isi
profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiinci

(2) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in
beneficiul cetatenilor, prin participarea activa la luarea deciziilor si la transpunerea! lor
in practica, in scopul realizarii competentelor autoritatii publice.

(3) In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea‘ un

comportament profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, tran$parqn§a
administrativa, pentru a castiga si a mentine increde

rea publicului in integritatea si

eficienta administratiei publice. |
(4) Functionarii publici au obli
Constitutia si legile tarii gi sa action
legale, in conformitate cu atributiile ca

indeplineasca cu
os indatoririle de serviciu.

gatia ca prin actele si faptele lor sd respecte
€z€ pentru punerea in aplicare a dispozitiilor
re le revin, cu respectarea eticii profesionale.

(5) In relatiile cu personalul din cadrul autoritatii sau institutiei publice in care
isi desfasoara activitatea functionarii publici sunt obligati sa aibd un comportament
bazat pe respect, buna credinta, corectitudine si amabilitate. |
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(6) Functionarii publici au obligatia de a nu aduce atingere onoarei, reputatiei si

demnitatii persoanelor in cadrul autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoars

ara
activitatea, precum si persoanelor cu care intrd in legatura in exercitarea functiei
publice. !

(7) Functionarii publici trebuie si adopte o atitudine impartiala si justificata
pentru rezolvarea clari si eficients a problemelor cetatenilor, au obligatia sa respecte
principiul egalitatii cetatenilor in fata legii si a autoritatilor publice. |

(8) Functionarii publici au obligatia de a apara prestigiul autoritatii publicc% in
care is1 desfasoara activitatea, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care
poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale acesteia.

(9) Functionarii publici au obligatia ca in exercitarea obligatiilor ce le revin si
se abtind de la exprimarea sau manifestarea convingerilor lor politice. |

(10) Functionarilor publici le este interzis, in exercitarea functiei publice: |

- sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice; |

- sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publica;

- sacolaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau Juridice care
fac donatii sau sponsoriziri partidelor politice:

- sa afiseze in cadrul autoritatilor

sau institutiilor publice insemne ori obiecte
inscriptionate cu sigla sau denumirea pa

rtidelor politice ori a candidatilor acestora.
(1T) Functionarul public este obligat sa se conformeze dispozitiilor date de
functionarii cu functii publice de conducere carora le sunt subordonati direct.

(12) Functionarii publici au obligatia de a pastra secretul de stat si secretul de
serviciu, in conditiile legii.

(13) Functionarii publici trebuie si pastreze confidentialitatea in legatura cu

faptele, informatiile sau documentele de care iau cunostinta in exercitarea functiei.

(14) Functionarilor publici le este interzis:

- sa exprime in mod public aprecieri in le

care isi desfasoara activitatea, cu politicile
acte cu caracter normativ sau individual;

- sa facd aprecieri neautorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solutionar

in care Primaria comunei Unirea are calitatea de parte;
- s dezvaluie informatii care nu a

gaturd cu activitatea autoritatii publice in
si strategiile acesteia ori cu proiectele de

si

o

u caracter public, cu exceptia celor prevazute de
|

n exercitarea functiei publice, dbcé

ga avantaje necuvenite ori si prejudici‘pze

unor functionari publici, precum si ale unor

lege;
- sa dezvaluie informatiile la care au acces j
aceasta dezviluire este de naturd si atra
imaginea sau drepturile institutiei ori ale

persoane fizice sau juridice.
(15) Functionarilor publici le este interzis s

indirect, pentru ei sau pentru altii, in considerare
avantaje. |

(16) La numirea intr-o functie publica, precum s la incetarea raponurilor}de
serviciu, functionarii publici sunt obligati sa prezinte, in conditiile leg i,
conducatorului autoritatii  administratiei publice, declaratia de avere, care fse
actualizeaza anual, potrivit legii. |

(17) Functionarilor publici de ex
a caror rezolvare nu intra in com
acestor cerer.

a solicite sau sa accepte, direct sau
a functiei lor publice, daruri sau é;lte

ecutie le este interzis sa primeascs direct cereri
petenta lor, ori si intervini pentru solutionarea
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Art. 51. Evaluarea performantelor profesionale individuale ale functionarilor

publici se face in scopul acordarii drepturilor salariale, pe baza criteriilor ela orate de
Agentia Nationala a Functionarilor Publici. |

CAP!TOLUL IX — SANCTIUNILE DISCIPLINARE SI
RASPUNDEREA FUNCTIONARILOR PUBLICI

ﬁlor

upa

Art. 52. (1) Incilcarea de citre functionarii publici cu vinovatie a indatorir

de serviciu atrage raspunderea disciplinara, contraventionald, civila sau penala, d

caz.

(2) Incélcarea de catre functionarii publici
corespunzatoare functiei publice pe care o detin si a no
si civica previzute de le
disciplinara a acestora.

(3) Constituie abateri disciplinare urmatoarele fapte:
intarzierea sistematica in efectuarea lucrarilor;
absentarea nemotivati de la serviciu;

interventii sau staruinte pentru solutionarea unor cereri in

nerespectarea secretului profesional sau a confiden
caracter;

cu vinovatie a indatoririlor
rmelor de conduitd profesionali
ge constituie abatere disciplinard si atrage raspunderea

afara cadrului legal;
tialitatii lucrarilor care au acest

- refuzul nejustificat de a indeplini sarcinile si atributiile de serviciu;

- neglijenta repetatd in rezolvarea lucrarilor;

- manifestari care aduc atingere prestigiului autoritatii sau institutiei publice;

- incalcarea prevederilor legale referitoare la indatoriri, incompatibilititi, conflicte
de interese si interdictii stabilite prin lege pentru functionarii publici;

- stabilirea de catre functionarii publici de executie de relatii directe cu petentii in
vederea solutionirii cererilor acestora.

(4) Sanctiunile disciplinare aplicabile functionarilor publici sunt:
- mustrarea scrisa;
- diminuarea drepturilor salariale cu 5 — 20 % pe o perioada de la 1 la 3 luni:
- suspendarea dreptului de avansare in gradele profesionale si in treptele de
salarizare sau, dupa caz, de promovare in functia publicd pe o perioadi de 1la 1 la 3
ani; |
- trecerea intr-o functie publicd inferioari pe o perio
diminuarea corespunzatoare a salariului;
- destituirea din functie.
(5) Mustrarea scrisi poate fi aplicata direct
compartimentului in care functioneaza cel in cauza.
(6) Celelalte sanctiuni disciplinare nu pot fi aplicate decat du
prealabild a faptei savarsite si dupa audierea functionarului public. |
(7) Audierea functionarului public trebuie consemnati in scris, sub sanctiunea
nulitatii; refuzul functionarului public de a se prezenta la audieri sau de a sJemnF 0
declaratie privitoare la abaterile disciplinare care i se Imputa se consemneazi intr-un
proces-verbal. |
(8) In cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Unirea s-a
constituit comisia de disciplina, conform H.G.R. nr. 1344/2007. |

add de pand la 1 an, cu

de catre conducét(}rul

i
pa cercetarea
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(9) Comisia de disciplind este competenta sa
abateri disciplinare si si propuna sanctiunea aplicabi ‘
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Unirea.

(10) Functionarul public nemultumit de s
instantei de contencios administrativ, soli
dispozitiei de sanctionare.

. |
CAPITOLUL X - MODI FICAREA, SUSPENDAREA SIINCETAREA
RAPORTURILOR DE SERVICIU i

Art. 53. Modificarea raporturilor de serviciu
- delegare;
- detasare;
- transfer;

- mutarea in cadrul altui compartiment al autoritatii publice;
- €xercitarea cu caracter temporar a unei functii publice de conducere.
Art. 54. Suspendarea raporturilor de serviciu
(1) Raporturile de serviciu se sus
se afla in una din urmatoarele situatii:

- este numit sau ales intr-o functie de demnitate
- este incadrat la cabinetul unui demnitar;

- este desemnat de catre autoritatea sau institutia publica si desfasoare activitat
cadrul unor misiuni diplomatice ale Romaniei ori in cadrul unor organisme
institutii internationale, pentru perioada respectiva;

- desfasoara o activitate sindicali
conditiile legii;

- este arestat preventiv;

- efectueaza tratament medical in strainatate, daca functionarul public nu se afl:
concediu medical, pentru incapacitate tem
sotului sau, dupi caz, a sotiei ori a
legii;

— se realizeaza prin:

pentru care este prevazuta suspendarea,

- se afla in concediu pentru incapacitate tem
- este disparut, iar disparitia a fost constatat
si irevocabila;
- forta majora;
- In alte cazuri expres prevazute de lege.
Art. 55. Incetarea raporturilor de serviciu

(1) Incetarea raporturilor de serviciu
urmatoarele conditii:

- de drept;
- prin acordul partilor, consemnat in Scris;
- prin eliberarea din functia publica;
- prin destituirea din functia publica:
- prin demisie.
(2) La incetarea raporturilor de servici

predea lucrarile si bunurile care j-
de serviciu.

porara de munca, in conditiile legii;

ale functionarilor publici are loc

34

penda de drept atunci cand functionarul public

publica, pentru perioada respectiva;

porara de munca, precum si pentru insotirea
unei rude pana la gradul I inclusiv, in conditiile

cerceteze faptele sesizate ca
la functionarilor publici din

anctiunea aplicatd se poate adresa
citand anularea sau modificarea, dupa caz, a

11in
sau

-~

m

1 1n

a prin hotarare judecitoreasca definitivi

u functionarul public are indatorirea s3
au fost incredintate in vedera exercitirii atributiilor



(3) La incetarea raporturilor de serviciu functionarul public is1 pa a
drepturile dobandite in cadrul carierei, cu exceptia cazului in care raporturile de
serviciu au incetat din motive imputabile acestuia.

(4) Functionarii publici beneficiazi de drepturi din bugetul asigurarilo

somaj in cazul in care raporturile de serviciu
acestora.

I pentru
nu au incetat din motive imputaraile

|
CAPITOLUL XI - DISPOZITII FINALE

Art. 56. Prezentul regulament va fi com
prevederile cuprinse in actele normative ce
Art. 57. Dispozitiile
legislatiei muncii in vigoare.
Art. 58. Prezentul Re
specialitate al primarului ¢
aprobdrii lui in cadrul sedi

pletat si modificat in functie de
vor aparea dupa adoptarea lui. |
prezentului regulament se completeaza cu prevederile

gulament de organizare si functionare a aparatului de
omunei Unirea, judetul Cilarasi, intrd in vigoare la data
ntei Consiliului Local al comunei Unirea, judetul Calarasi.

|
|
PRESEDINTE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA SECRETAR,
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